
  

        AA  SSuuggggeesstteedd  PPrroocceessss  ffoorr  AAggeennttss  iinn  RReevviieewwiinngg  TThheeiirr  

AAggeennccyy  AAggrreeeemmeennttss  
 
 

11..  MMaakkee  rreevviieewwiinngg  yyoouurr  nneeww  aaggeennccyy  aaggrreeeemmeenntt((ss))  oorr  aaddddeenndduummss  aa  rroouuttiinnee  pprroocceessss  ––  wwrriitttteenn,,  ffiilleedd  

ttooggeetthheerr  wwiitthh  eeaacchh  aaggrreeeemmeenntt,,  kkeeeepp  aallll  lleetttteerrss  ffrroomm  &&  ttoo  ccaarrrriieerr  oonn  aaggrreeeemmeenntt  ttoo  iinncclluuddee  aallll  

cchhaannggeess  &&  ddeevveelloopp  aa  ssuummmmaarryy..  

 

22..  BBeeffoorree  rreeaaddiinngg  tthhee  aaggrreeeemmeenntt,,  ddeecciiddee  wwhheetthheerr  oorr  nnoott  yyoouu  aarree  iinntteerreesstteedd  iinn  aa  bbuussiinneessss  

rreellaattiioonnsshhiipp  wwiitthh  tthhee  ccoommppaannyy  aanndd  nnoottee  wwhhaatt  aarree  tthhee  iimmppoorrttaanntt  aassppeeccttss  yyoouu  ddeessiirree  ttoo  aaccccoommpplliisshh  

wwiitthh  tthhaatt  ccaarrrriieerr..  

 

33..  IIff  tthhee  bbuussiinneessss  rreellaattiioonnsshhiipp  iiss  iimmppoorrttaanntt  ttoo  oorr  hhoollddss  rreeaall  pprroommiissee  ffoorr  yyoouu  ––  tthheenn  rreeaadd  tthhrroouugghh  tthhee  

aaggrreeeemmeenntt  uussiinngg  tthhee  iissssuueess  rraaiisseedd  bbyy  tthhiiss  lleeccttuurree  aass  aa  gguuiiddee  ((ii..ee..  aammbbiigguuiittyy,,  bbooookk  ooff  bbuussiinneessss  

llaanngguuaaggee,,  ccoonnfflliicctt,,  aaggaaiinnsstt  ppuubblliicc  ppoolliiccyy,,  eettcc..))  

 

44..  WWhhiillee  rreeaaddiinngg,,  nnoottee  aannyy  qquueessttiioonnss,,  ccoonnffuussiioonnss  oorr  ccoonncceerrnnss  oonn  tthhee  ccoonnttrraacctt  

 

55..  IIff  yyoouu  hhaavvee  aann  eexxiissttiinngg  rreellaattiioonnsshhiipp  wwiitthh  tthhee  ccaarrrriieerr,,  ccoommppaarree  tthhee  nneeww  ccoonnttrraacctt  ttoo  tthhee  oolldd  iinn  tthhee  

aarreeaass  yyoouu  hhaavvee  qquueessttiioonnss,,    

 

66..  CCoommppaarree  tthhiiss  aaggrreeeemmeenntt  ttoo  ootthheerr  aaggrreeeemmeennttss  yyoouu’’vvee  ssiiggnneedd  tthhaatt  hhaavvee  wwoorrkkeedd  aanndd  yyoouu  aaggrreeee  

wwiitthh  ttoo  hheellpp  ssuuggggeesstt  aalltteerrnnaattiivvee  llaanngguuaaggee  ttoo  tthhee  ccaarrrriieerr  

 

77..  CChheecckk  wwiitthh  PPIIAA  ttoo  sseeee  iiff  PPIIAA  hhaass  aa  rreevviieeww  ooff  tthhee  aaggrreeeemmeenntt  oonn  ffiillee..  IIff  tthheerree  iiss  nnoott  rreevviieeww  oonn  

ffiillee  ffoorr  tthhiiss  ppaarrttiiccuullaarr  aaggrreeeemmeenntt,,  PPIIAA  wwiillll  rreevviieeww  tthhee  aaggrreeeemmeenntt  ffoorr  yyoouu..  

 

88..  IInn  aaddddiittiioonn  ttoo  iinnvvoollvviinngg  PPIIAA,,  wwrriittee  aa  lleetttteerr  ttoo  tthhee  CCEEOO  ooff  tthhee  ccoommppaannyy  oorr  VVPP  iinn  cchhaarrggee  ooff  

mmaarrkkeettiinngg  aanndd  ddooccuummeenntt  yyoouurr  qquueessttiioonnss,,  ccoonnffuussiioonnss,,  oorr  ccoonncceerrnnss  wwiitthh  tthhee  aaggrreeeemmeenntt..    

 

99..  AAsskk  ffoorr  aa  rreessppoonnssee  ffrroomm  tthhee  ccoommppaannyy  iinn  wwrriittiinngg..    

  

1100..  BBaasseedd  oonn  tthhee  rreessppoonnssee,,  ddeecciiddee  wwhhaatt  pprroovviissiioonn  llaanngguuaaggee  yyoouu’’rree  wwiilllliinngg  ttoo  sswwaallllooww  ((iiff  aannyy))  ffoorr  

tthhee  bbuussiinneessss  rreellaattiioonnsshhiipp..  

    

1111..  DDeecciiddee  wwhhaatt  llaanngguuaaggee  mmuusstt  bbee  cchhaannggeedd  oorr  nnoo  bbuussiinneessss  rreellaattiioonnsshhiipp  

  

1122..  SSiiggnn  tthhee  aaggrreeeemmeenntt  wwhheenn  yyoouu  lliikkee  iitt..  

  

1133..  SSiiggnn  tthhee  aaggrreeeemmeenntt  wwhheenn  yyoouu  mmuusstt,,  bbuutt  nnoottee  tthhee  ddaattee  ooff  lleetttteerr  eexxpprreessssiinngg  yyoouurr  qquueessttiioonnss,,  

ccoonnffuussiioonnss  &&//oorr  ccoonncceerrnnss  oonn  tthhee  aaggrreeeemmeenntt..  

          

1144..  BBee  ccaarreeffuull  aabboouutt  NNOOTT  ssiiggnniinngg  tthhee  aaggrreeeemmeenntt  AANNDD  nnoott  mmaakkiinngg  yyoouurr  rreesseerrvvaattiioonnss  kknnoowwnn  iinn  

wwrriittiinngg  aanndd  tthheenn  ccoonnttiinnuuiinngg  ttoo  ddoo  bbuussiinneessss  wwiitthh  tthhee  ccoommppaannyy..  TThhee  ffaacctt  tthhaatt  yyoouu  ccoonnttiinnuuee  ttoo  ddoo  

bbuussiinneessss  wwiitthh  tthhee  ccoommppaannyy  ccaann  bbee  ccoonnssttrruueedd  aass  aacccceeppttaannccee,,  eessppeecciiaallllyy  wwhheenn  yyoouu  hhaavvee  nnoo  

ddooccuummeennttaattiioonn  ooff  yyoouurr  rreeqquueesstt  ffoorr  nneeeeddeedd  cchhaannggeess  oorr  ccllaarriiffiiccaattiioonnss..  


